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Resumen

En consideracién a la importancia en que la secretaria de integracion social
supervisa a los jardines publicos y privados para que estos conlleven y ejecuten
acciones que permitan la promocion, prevencion y proteccion en la primera infancia
en los mas de las 20 localidades que tiene la ciudad de Bogota, esta entidad publica
audita y requiere un mejoramiento continuo en las instituciones educativas tanto en
la parte pedagogica como en sus practicas administrativas en cuanto a la mision,
vision, objetivos y generalidades financieras de estas.

Para esto se desarrolld una herramienta enfocada en los controles de ingreso y
registro de los pagos que percibe la institucion, dado esto se podra soportar al area
Contable — Financiera, que mejora indudablemente las proporciones competitivas
en el entorno direccional de la empresa, generando unas caracteristicas de
eficiencia adicional que se complementara a los indicadores y factores a la hora de
tomar cierto tipo de decisiones los cuales se alimentaran de los sistemas entregados
de control. Consecuentemente permitira que los usuarios internos se beneficien de
una informacién oportuna pertinente y comparable. Al finalizar se superaran las
condiciones limitadas de informacion en los indicadores de cartera 'y se compartira

las nuevas competencias en registro y visualizacion de la informacion.

Palabras claves
Mejoramiento, Herramienta, competitiva, Direcciéon, Administracion, control,

Indicadores, cartera, pagos
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Abstract

In consideration of the importance in which the social integration secretariat
supervises public and private gardens so that they carry out and execute actions
that prevent the promotion, prevention and protection in early childhood in the more
than 20 localities that the city of Bogota is an audited public entity and requires
continuous improvement in educational institutions both in the pedagogical part and
in their administrative practices in terms of their mission, vision, objectives and
financial generalities.

For this, a tool focused on the entry and registration controls of the payments
received by the institution was developed, since this can be supported by the
Accounting-Financial area, which undoubtedly improved the proportions obtained in
the company's management environment, developing some additional efficiency
characteristics that complement the indicators and factors when making certain
types of decisions, which will be fed by the control systems delivered. Consequently,
it will allow internal users to benefit from relevant and comparable information. At the
end, the limited conditions of information in the portfolio indicators will be overcome

and the new competencies in registering and visualizing information will be shared.

Keywords
Improvement, Tool, competitive, Management, Administration, control, Indicators,

portfolio, payments
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Introduccion

Este trabajo es desarrollado por la necesidad de realizar un proyecto de grado que
me permita obtener el titulo como contador publico de la universidad agraria de
Colombia UNIAGRARIA. La contabilidad como una herramienta en la toma de
decisiones para el jardin infantil Liceo San Simén Stock, surge como una alternativa
de gran utilidad para la instituciéon y un diagndstico personal del aprendizaje en el
futuro profesional de contador publico, El desarrollo de una herramienta que permita
realizar una completa elaboracién y evaluacion de los ingresos financieros de la
institucion, mejorando las presentaciones ante el ente de control la secretaria de
integracion social y funcionando como apoyo para la realizacién de los estados
financieros.

Es por esto que se presenta la creacion y formacion de este instrumento para la
contabilidad, en donde se requiere la importancia de contar con un sistema de
informacion conjunto al que le proporciona la contabilidad tradicional. Que les
permita una mayor inspecciébn de su ingresos y gastos para mantenerse e
incursionar de una forma mas competitiva ante el érgano de control. Contar con una
“herramienta” que les permita no solo identificar los diferentes tipos de informacion
de sus ingresos y gastos, sino, establecer una estrategia a largo plazo, buscando
ser Optimos en un entorno cambiante y dindmico que por estos tiempos tienen a la
educacion de la primera infancia siendo acaparada principalmente por las grandes
instituciones gubernamentales.

El jardin Liceo San Simoén Stock nace el 15 de mayo de 1994 con la idea de prestar
un servicio comunitario a la poblacién actual del barrio villa del rio, este se encuentra
ubicado en la ciudad de Bogota en la localidad de bosa barrio villa del rio en la
direccién carrera 692 # 57 -15 sur, el cual cuenta con una mision, vision y proyecto
institucional que nos muestra su interés social y legal de trabajar para una

comunidad;:
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Mision:

El jardin se define como una institucion educativa que busca y promueve la
formacion de nifios y nifias integrales que respondan y fortalezcan la sociedad,
mediante el juego como estrategia pedagdgica.

Vision:

El jardin construird una comunidad educativa lider y humanistica comprometida con
la evolucion social, intelectual y espiritual de los nifios y nifias por medio de
vivencias que desarrollan el trabajo en equipo, el respeto, la solidaridad valorando
las capacidades de cada uno.

PI: “El juego estrategia pedagdgica para crear”

Imagen 1

Logo de la institucion

Fuente Liceo San Simoén Stock (2022)
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Jardin Infantil Liceo San Simén Stock
Imagen 2

Exterior de la institucion

— p—

Elaboracién Propia (2022)

Imagen 3

Interior de la institucion

Elaboracion Propia (2022)
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1.1 Objetivos

1.1.1 Objetivo General

Disefiar de herramienta de control de pagos para el manejo 6ptimo de cartera del
Jardin Infantil Liceo San Simén Stock.

1.1.2 Objetivo Especifico

e Realizar un diagnoéstico del proceso de ingresos que desarrolla el plantel
educativo, en cuanto a sus cobros, con el fin de identificar las
necesidades o falencias existentes.

e Diseflar una herramienta que permita el registro sistemético de cada
pago recibido y que sea un soporte a los métodos contables para una
mayor verificacién en los ingresos del jardin liceo San Simon Stock.

e Documentar el proceso de cartera y generar estrategias para el control

de pagos y recaudo oportuno.
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1.2 Planteamiento del problema

Karma (1992) indica que la contabilidad es “un proveedor privilegiado de los
indicadores necesarios para los procesos de toma de decisiones” tan util, necesario
y valioso es conocer la informacion y procesos contables — financieros de un
negocio ya que esto les permite a las directivas establecer planes a corte, mediano
y largo plazo. En el caso del jardin Liceo San Simon Stock, presentar parte de la
informacion contable por medio de una herramienta practica que le proveera el
autor, en donde se podra obtener la informacion registrada sistematicamente de los
pagos recibidos y por ende un mayor control a la cartera de la institucion, junto a
esto se prestara para fines de una planeacion financiera requerida en los diferentes
procesos y toma de decisiones que presenta el ente econdémico.

En esta institucion educativa trabajan 11 personas que se segregan en profesoras,
conductores y servicios generales (aseo), se tiene una cobertura de 110 nifios
desde los 3 afios hasta los 8 afios, es una entidad que tiene una trayectoria de mas
de 20 afios prestando el servicio a la comunidad, integrando a la institucion nifios y
nifias sin discriminacioén social segun lo visto en las visitas a campo. Desde su
creacion no cuentan con un sistema contable agil y practico que les permita mayor
planeacion y control de su negocio ya que la informacion financiera — contable se
maneja de manera externa con la ayuda de un contador publico contratado que va
por la informaciéon “Libros”, necesaria para sus registros y balances y cuando
entrega los informes a las directivas de la institucion, estos son de poca y dificil
comprension e interpretacion porque no tienen conocimientos acerca de temas
contables y financieros.

Es por esto por lo que se requiere que la parte administrativa del jardin pueda
manejar una informacién pertinente, eficiente que no se adecua a los balances que
entrega el contador, por la falta de conocimiento ante estos, para ejercer una mejor
inspeccion en sus ingresos y por ende de sus gastos como lo son el pago a
proveedores, giros de ndmina compra de inventario en Utiles escolares, un control
eficaz y general de su presupuesto que es exigido por la secretaria Distrital de
Integracion Social.
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1.3 Formulacién del Problema

¢ El disefio de una herramienta para la gestion en pagos garantizara el flujo de
efectivo y control 6ptimo de la cartera del Jardin infantil Liceo San Simoén Stock
para su crecimiento financiero?

1.4 Justificacion

Con el presente trabajo se quiere realizar un proyecto conjunto de manera
simpatizante para las docentes, directivas o personal a cargo dentro de la institucion
del jardin Liceo San Simén Stock, que controle desde una manera practica,
sistematica y confiable la informaciéon completa de los pagos a recibir junto a un
Optimo y veras entendimiento de la cartera, que dara solides a la estructura contable
— Financiera del negocio. Esta les serd util en su mision al suplir una insuficiencia o
desventaja al no implementar o permitirse llevar un mayor control en su gestién de
ingresos y egresos. Se desarrollard una herramienta funcional agil y practica que se
compartird y ensefiard bajo una adecuada capacitacion a los funcionarios
administrativos que designe la institucion. Esta ayudara a comprender de una
manera dinamica los procesos administrativos de gastos y costos, que se utilizan
en el desarrollo normal de las actividades del jardin, al ponerlos en marcha pretendo
mejorar las falencias de la informacion contable, administrativa y que les sirva para
mejorar la toma de decisiones productivas frente a sus recursos disponibles y asi
lograr una mejor calidad en sus procesos. Por esto quiero realizar esta herramienta
gue tiene un propésito de fondo social porque veo la necesidad de apoyar la gestion
humana que desarrolla el Jardin Liceo San Simén Stock.
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2. Marco de referencia

2.1 Marco Tebrico

La contabilidad como unas herramientas financieras que cada dia esta mas
presente y con mayor fuerza en los diferentes entes econémicos, esto debido a la
competitividad global que enfrentan las empresas cada dia por los cambios
empresariales que realizan los mercados y la rapidez en la necesidad de sus
sistemas de informacion.

Esta se desarrolla especialmente para cubrir las limitaciones de la informacion
financiera ante determinados aspectos, necesarios para la toma de decisiones.

En el documento nimero 1 de la Comision de contabilidad de Gestion de la
Asociacion Espafola de Contabilidad y Administracion de Empresas, esta define a
la contabilidad como: “Es una rama de la contabilidad, que tiene por objeto la
captacion, medicién y valoracion de la circulacién interna, asi como su
racionalizacion y control, con el fin de suministrar a la organizacion la informacion
relevante para la toma de decisiones”. Desde esta perspectiva podemos afirmar que
el espacio que pueda tener la contabilidad de gestion sera una de las vitales fuentes

de informacién para la direccién en la toma de decisiones.

2.1.2 Aspectos de la contabilidad como medio de Informacion

En el transito de informacién que nos precede en todo ambito y nos caracteriza
como una sociedad de informacion inmediata, genera una gran importancia las
herramientas contables — financieras que generen mayor utilidad en informacion,
veracidad y confianza de los datos suministrados ya que la caracterizacion de

necesidad inmediata abunda en esta sociedad.

La contabilidad financiera esta destinada a suministrar todos los elementos
necesarios para la toma de decisiones de cualquier ente economico esto lo vemos

por ejemplo en lo que indica La AECA (1990) “la Contabilidad que tiene por objeto
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la captacion, medicion y valoracion de la circulacion interna, asi como su
racionalizacion y control con el fin de suministrar a la organizacién la informacion

relevante para la toma de decisiones empresariales”.

2.1.3 El Papel que interpreta la contabilidad en la planeacion

La planeacion que es vital en el crecimiento y desarrollo empresarial ha requerido
mayoritariamente las actualizaciones tecnoldgicas, econdmicas y contables para ir
de la mano con la aceleracién en la informacion disponible que sea relevante para
su progreso profesional. El papel de una herramienta contable financiera es mas
valorado en su corto plazo dado que las empresas buscan y requieren informacion
cada vez mas inmediata que pueda transformar, sugerir y percatarse de algun

accionar valioso a tener en cuenta.

2.1.4 Utilidad integral de herramientas sistematicas en el cuadro de mando

Este surge como respuesta de las deficiencias de los tradicionales sistemas de
rango. La contabilidad habitual estd basada esencialmente en cifras y datos
numericos, olvidandose por completo de los aspectos cualitativos que pueden tener
las empresas asi que una de las novedades que diferencia esta herramienta al
mando control es la de abarcar indicadores tanto financieros como no financieros.
Lépez A. (1997, pp. 48): evalla caracteristicas fundamentales de los cuadros de
mando de gestion clasificandolos y lo representa de la siguiente manera:

— Naturaleza de la informacion recogida en él. Se privilegia en cierta medida a las
secciones operativas, para poder informar a las secciones de caracter financiero.
— Rapidez de ascenso de la informacién entre las distintas escalas de
responsabilidad.

— Seleccion de los indicadores necesarios para la toma de decisiones, intentando

minimizarlos.
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En estas caracteristicas el autor hace énfasis en el tipo de informacion necesario
gue garantice un control de los indicadores eficaz y agilmente para un bienestar

empresarial.

2.1.5 La Implementacion de sistemas contables Financieras

Un Sistema contable financiero lo vemos como un conjunto de elementos
solidariamente relacionados que interactian, para ayudar a formar y cumplir los
diferentes objetivos que presente el ente econémico que hoy en dia son requeridos
para mantenerse en el mercado globalizado, ya que dichos sistemas permiten que
los productos o servicios tengan elementos cualitativos que den confianza y
favorezcan la decision de compra o uso de sus servicios. La implementacion de una
herramienta sistemética es una de las alternativas mas influyentes en el esfuerzo
por reducir los costos y mejorar la eficiencia econdmica de las empresas, ya que
aumenta los niveles de servicio al cliente, incrementa la liquidez y permite a las
organizaciones estar prevenidas frente a los cambios que estas puedan presentar

en su desarrollo normal de actividades

2.2 Marco Contextual

En la realizacién de este trabajo ampliaremos algunos conceptos que se nombraran

en el trascurso del presente escrito.

Secretaria de integracion social: Es la entidad del distrito presente en las 20
localidades de Bogot4, encargada de liderar y formular la politicas sociales para las
personas y familias con atencién especifica aquellos que se encuentren en
situaciones de pobreza y vulnerabilidad; este organismo con autonomia
administrativa y financiera ejecuta las acciones que permiten la promocion,
prevencion, proteccion, rehabilitacion y restablecimiento de los derechos de todos

los nifios y nifias de la ciudad.
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Jardines Infantiles: Son los primeros espacios de instituciones educativas basica e

integrales que trabajan en la estimulacion para el desarrollo fisico, afectivo, social y

cognitivo de nifios y nifias en edad temprana.

Tabla 1

Nociones Contables

Norma Internacional NIIF

Decreto 2649

Ingresos son los incrementos en los
beneficios econdmicos, producidos a lo
largo del periodo contable, en forma de
entradas o incrementos de valor de los
activos, o bien como decrementos de los
pasivos, que dan como resultado
aumentos del patrimonio, y no estan
relacionados con las aportaciones de los
propietarios a este patrimonio (NIIF 15
Apéndice A)

decrementos en los beneficios
econdémicos, producidos a lo largo del
periodo contable, en forma de salidas o
disminuciones del valor de los activos, o
bien por la generaciéon o aumento de los
pasivos que dan como resultado
decrementos en el patrimonio. NIIF para
las Pymes Seccion 2 parrafo 2.42

Ingresos Los

Costos

Gastos

ingresos representan flujos de
entrada de recursos, en forma de
incrementos del activo o disminuciones
del pasivo o una combinacion de ambos,
gue generan incrementos en el
patrimonio, devengados por la venta de
bienes, por la prestacion de servicios o
por la ejecuciébn de otras actividades,
realizadas durante un periodo, que no
provienen de los aportes de capital.
(Decreto 2649 de 1993, art 38)

Estos representan erogaciones y cargos
asociados al valor del consumo de los
recursos que han sido necesarios para la
clara y directa adquisicion de poder
producir o prestar algun servicio.

Los gastos o egresos son salidas de flujo
de recursos los cuales disminuyen el
activo o incrementa el pasivo o0 una
combinacion de ambos.

Elaboracion Propia (2022)

Garcia Pérez, (2017) Muestra con su estudio la calidad que puede ofrecer llevar un

registro adecuado, oportuno y confiable de informacion contable en los diferentes

beneficios que podemos adecuar para las empresas una herramienta contable

digital.
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ESTEBAN SALVADOR L. (1998) resalta a través de su investigacion la importancia
de una contabilidad de gestiébn como herramienta con capacidad de proporcionar y
elaborar indicadores mas Utiles que seleccionan informacion de lectura rapida y
clara para la toma de decisiones.

Salgado-Castillo, Jorge Andrés (2010) en su articulo nos muestra un enfoque de la
contabilidad de gestion como una vision mas amplia de la contabilidad de costos,
siendo esta un instrumento dinamico en las organizaciones por su enrolamiento
internacional en las diferentes categorias de andlisis y ejecucion, y hace un llamado
a que Colombia muestre mas rutas de conocimiento y acreditacion a este tipo de

gestion que masivamente esta globalizado.

2.3 Marco Histérico

Es desde la ley 115 de 1994, que se define la educacion formal en nuestro pais en
donde se da una estructura del servicio educativo aprobados, en una secuencia
regular de ciclos lectivos, con sujecion a pautas curriculares progresivas, Yy
conducente a grados y titulos. Ya en la seccion segunda desde el articulo 15 de la
misma ley se define la educacion preescolar y sus objetivos a desarrollar.

A partir del 1 de enero de 2007, mediante el Decreto 556 del 31 de diciembre de
2006, se le dio vida a la secretaria distrital de integracién social, quienes son los que
regulan actualmente a todas las instituciones educativas en Bogoté distrito capital

2.4 Marco Legal

En desarrollo al trabajo se hace requerido soportar las operaciones y manejo legal
gue presenta el jardin liceo san simon stock. En Colombia Todas las personas
naturales o juridicas que desarrollen de manera habitual o profesional alguna de las
actividades que la ley considera mercantiles deben estar inscritas en la camara de
comercio de la ciudad en donde va a desarrollar su actividad siendo de esta manera
un gran soporte de ingresos para el pais por ser parte importante del desarrollo de

la empresa privada.
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Para la inspeccién y vigilancia es la Secretaria Distrital de Integracién Social y la
Secretaria de Educacion del Distrito las entidades encargadas d hacer cumplir los
lineamientos, en todas las entidades de educacion inicial, segun el decreto 57 de
febrero 26 de 2009

2.4.1 Normativa Contable en la institucion

La contabilidad que lleva del jardin infantil liceo san simon stock es basada en el
decreto 2649 de 1993. El cual estipula el reglamento general de la contabilidad, en
la institucion su manejo es desarrollado con el proceso de la partida doble, dando
conformidad con el articulo 68 de la Ley 43 de 1990, Presidencia de la Republica
de Colombia., (1993) “Se entiende por principios o normas de contabilidad
generalmente aceptados en Colombia, el Conjunto de conceptos béasicos y de reglas
gue deben ser observados al registrar e informar contablemente, sobre los asuntos

y actividades de personas naturales o juridicas”.

Reglamentacion Colombiana en transicion a normas NIIF.

De acuerdo a la ley 1314 de 2009 se establecioé un direccionamiento a las normas
y principios contables bajo la norma internacional (NIIF) en donde las personas
juridicas y naturales tendrian que direccionarse a esta ley, asi mismo sefialo al
consejo técnico de la contaduria publica (CTCP) a que normalice las normas

establecidas y sus ambitos de aplicacion. Segun los decretos:

Decretos ARosS
2784 2012
2706 2012
3022 2013

De acuerdo a lo establecido por las leyes colombianas la institucion educativa
pertenece al grupo 2 — Pymes segun del decreto 3022 (2013) ya que presenta las
siguientes condiciones:

*Entes econdmicos que no cumplan con los requisitos del articulo 1° del Decreto
2784 de 2012
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*Entes econdmicos que no cumplen con los requisitos del Capitulo 1° del marco

técnico normativo de informacion financiera anexo al Decreto 2706 de 2012.

*Ente econdmico que poseer activos totales, excluyendo la vivienda, entre 500 y

30.000 SMMLV

eInstituciones que cuenten con un plantel de personal desde 11 y hasta 200

trabajadores.

Tabla 2

Utilizacion de las NIIF para Pymes- en la institucion

Requerimiento

NIIF a aplicar

Principios fundamentales y conceptos

Presentacion razonable de los estados
financieros
Estado de Flujos de Efectivo

Politicas Contables

Instrumentos financieros

Marco Conceptual para la
informacion financiera del IASB,
NIC 1

Presentacion de los Estados
Financieros

NIC 1 "presentacion de estados
financieros"

NIC 7 Estados de Flujos de
Efectivo,

NIC 8 Politicas Contables, Cambios
en las Estimaciones Contables y
Errores
NIC 39 Instrumentos Financieros:
Reconocimiento y Medicién

Elaboracion propia (2022)
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2.4.2 Normativa para el funcionamiento de los establecimientos de educacion.

Ley general de la educacion Ley 115 De febrero 08 de (1994) “Objetivo La educacion
es un proceso de formacion permanente, personal, cultural y social que se
fundamenta en una concepcion integral de la persona humana, de su dignidad, de

sus derechos y de sus deberes”.

Ley general de la educacion Ley 115 De febrero 08 de (1994) “Articulo 15. Definicion
de educacién preescolar. La educacion preescolar corresponde a la ofrecida al nifio
para su desarrollo integral en los aspectos biolégico, cognoscitivo, sicomotriz, socio-
afectivo y espiritual, a través de experiencias de socializacion pedagogicas y

recreativas’.
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2.5 Marco Geogréafico

El jardin liceo san simoén stock se encuentra ubicado en la ciudad de Bogota en la
localidad de ciudad bolivar que segun su topografia consta de un 90 % Montafiosa
y el 72% de la localidad es considerada zona rural. Limita con las siguientes
localidades

* Al norte con la localidad de bosa.

» Al surcon las localidades de Usme y Sumapaz.

* Al este con las localidades de Tunjuelito y Usme.

* Al Oeste con el municipio de Soacha

Imagen 4

Localizacién Geografica

Vda. Paéc:).\--.\' ——
Ancho TS

« Vda. Belen

Vda. Cerezos _ (

Fuente: Google Maps
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3. DISENO METODOLOGICO

3.1 Tipo De Enfoque

Para el desarrollo del presente trabajo se emplea un enfoque cuantitativo y
cualitativo en el que se evaluaran tantos los costos y gastos de la institucion como
su funcionamiento administrativo de la misma.

3.2 Tipo de Estudio

Se realizara un estudio de tipo descriptivo ya que se proporcionara una investigacion
que dardn como resultados conductas, actitudes y falencias de la informacion e
interpretacion del negocio. Este tipo de investigacién descriptiva lo podemos reducir
con la interpretacion de Sousa, V. (2017), que indica en su investigacidon como una
estrategia de tipo sistematico, caracterizado por su objetividad y rigurosidad para
generar conocimiento. Parte del raciocinio de tipo deductivo y generalizado, que
parte de unas variables, sobre las cuales se recolecta informacién para conocer en
detalle sobre un evento.

3.2.1 Meétodo de Investigacion.

Al ejecutar el acompafiamiento en las visitas planeadas a la institucion se pudo
observar una precaria gestién contable ya que el personal encargado por parte de
la directiva no cuenta con el conocimiento suficiente para realizar los registros
contables de una manera metodica, por esta razén cuenta con la ayuda de un
contador profesional que genera los estados financieros. Esto genera que la
administracion no cuente de primera mano con la informacién Contable — Financiera
del negocio.



31

3.3 Recoleccion de informacioén

Las Fuentes primarias registradas necesarias fueron tomadas a los directivos,
profesores y coordinadores de la institucion por medio de entrevistas en donde se
mostro la realidad de la informacion necesaria para el entendimiento y fuente del
muestreo. Junto a esto se observo el funcionamiento del jardin liceo san simén stock
desde su creacion y desarrollo de cada actividad responsable del manejo y control
de las acciones contables.

3.4 Acciones para la informacion

¢ Visita presencial en las instalaciones de la institucion

e Recoleccion de datos de informacién desde archivos — AZ y carpetas donde
se guardan los soportes contables, actas de funcionamientos y observadores
de funciones.

e Se solicito la informacioén electronica disponible que presentaba la institucion
desde sus equipos tecnoldgicos en donde se evidencio archivos en Excel y
Word los cuales presentaban documentos como el presupuesto, estructura
organizacional e historia de crecimiento de la educacion en la institucion.

3.5 Hipotesis

El desarrollo de una herramienta que controle y optimice el ingreso y cartera de
una forma integral al sistema contable - Financiero para el jardin Liceo san simén
stock, pretende ser una ayuda en la administracion que podra ejercer de una
forma mas efectiva al reconocer su informacion de manera agil y sencilla que sin
duda le otorgara decisiones mas asertivas bajo unos soportes analizados.



3.6 Desarrollo Metodoldgico

Tabla 3

Desarrollo Metodolégico
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Objetivo

Acciones

Finalidad

Conocer los Ingresos directos
gue presenta la institucién por
cada orden de matricula
cancelada y su pension
mensual
Establecer pardmetros de
registro en los ingresos de la
informacion financiera

Producir un sistema de
informacion sistematica para
los entes regulatorios y
analisis de cartera.

Realizar una verificacion

manual del libro de

matriculas y desarrollar un
orden individual por grado y

alumno

Definir conceptos, realizar

diagrama de flujo que

conecten con los procesos

esperados.
Verificar el tipo de
informacion que se

transmite a los entes de
control para identificar los
datos relevantes que estos

requieren

Gestionar en la
herramienta un
proceso sistematico,
confiable y seguro.

Conocimiento e
identificacion de
mejoras

Comparar los datos
para la validacion de
entrega de los
procesos

Elaboracién Propia (2022)

4. Andlisis de los procesos de informacién contable del Liceo san simén stock

4.1 Control al proceso de registro tanto de ingreso como de egreso.

La realizacibn de las entrevistas suministradas y desarrolladas al personal

institucional obtuvimos completo conocimiento y identificacion de las necesidades

que presenta el ente econdémico.

En el control bancario de entrada de dinero pudimos observar que es dificlil
identificar con precision los pagos desde hay reportados dado que no cuentan con
numero de referencia para realizar dicho control, este se desarrolla hasta que el

acudiente envié el soporte de pago a la institucién educativa y puedan deducir por
valor, hora y fecha a quien pertenece.
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En el control bancario de salida de dinero no cuentan con un sistema control que
permita identificar rapidamente a quien pertenece dicha transaccion, ya que no
cuentan con mayor registro sistematico que permita el historial correcto de
transferencia o cheque emitido.

Para el control de la caja menor que utilizan para gastos eventuales como
decoraciones, fotocopias, refrigerios eventuales o solicitudes puntuales de
materiales de las docentes encontramos que se utiliza un comprobante de egreso
sin ningun registro en sistema de dicho gasto que sin duda es informacion para tener
presente para limitar acciones en pro al crecimiento patrimonial

El cuanto al inventario se emplea un Kardex el cual es actualizado quincenalmente
por las docentes de cada aula de la institucién, siendo este el Gnico sistema de
informacion soporte que presenta el liceo san simon stock. De este proceso
evidenciamos que no existen controles internos que produzcan una confianza en la
informacion y utilizacién de los materiales y enseres que posee el establecimiento.

4.2 Control en instrumentos bancarios

Garcia Ferrando, (1993) nos define el valor de las encuestas como «una técnica
gue utiliza un conjunto de procedimientos de investigacion mediante los cuales se
recoge y analiza una serie de datos de una muestra de casos representativa de una
poblacién o universo mas amplio, del que se pretende explorar, describir, predecir
y/o explicar. A partir de dicho contexto se pretende utilizar este método enfocado
directamente al personal encargado de los diferentes procesos para conocer
cumplimientos, tiempos verificaciones y pautas que utilizan.

Las preguntas establecidas en la encuesta a realizar al area encargada de los
instrumentos bancarios fueron: Ver Anexo 1 (Cuestionario de conocimiento proceso
bancario)
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Tabla 4

Objetivos Bancarios

Objetivos a alcanzar de Los procesos Bancarios

*Se tiene acompafamiento con las entidades bancarias

* Se realiza un acta de entrega por el manejo de la caja menor
*Se realiza arqueos regulares a los fondos de caja menor

* Existen controles de los cheques pendientes de cobro

*Se dieron capacitaciones para el control del inventario

* Que controles existen para la informacién contable

*Existe manipulacion directa de efectivo

*Se tienen politicas establecidas sobre la manipulacion del efectivo

Elaboracion Propia (2022)

4.3 Criterios y Valorizacion

Se utilizaron los Criterios de valoracion de las preguntas, para evaluar el Control
Interno del Efectivo como del Inventario

NA. No se aplica en el area

1. Falta total de las normas y procedimientos establecidos por normas conocidas,
pero no aplicadas.

2. Se presentan incidencias frecuentes con respecto a las normas o procedimientos
establecidos (en mas del 50% de los casos), aungque sSus consecuencias no sean
graves. Igualmente, cuando el

3. Existen desviaciones con respecto a las normas y/o procedimientos establecidos
cuya ocurrencia no supera el 50% de los casos. Estas incidencias pueden afectar
el normal desempenio del &rea, sin consecuencias graves.
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4. Cumplimientos de las normas y procedimientos con algunas incidencias que no
trasciende en el desempefio de las labores del area auditada. Las observaciones
correspondientes no se consignan en las planillas de evaluacion.

5.Cumplimiento 6ptimo de normas y/o procedimientos establecidos.

4.4. Resultado de las encuestas realizadas al personal encargado de los
instrumentos bancarios — inventario

Del Personal Encuestado se evidencio el siguiente andlisis: en el control de la
chequera se garantiza su custodia y debido funcionamiento gracias a los controles
que en ella existen, para los pagos en transferencia se efectuado una doble
ejecucion con token de seguridad. Para el manejo de la caja menor existe
responsabilidad y acta de entrega de este recurso, se evidencia un respectivo
archivo de los comprobantes recibidos a nombre de la institucién. Existen algunos
procedimientos que si bien no los ejecutan para un mayor control de seguridad estos
pueden ser no tan relevantes ya que no implicaria faltas graves a las normas
establecidas

La grafica 1 nos indica que de las 26 preguntas socializadas el 77% cumplen y
entienden las normas o procesos establecidos de un buen manejo y control, un 15%
no se aplican en el area y un 8% representa actuaciones gque no se conocen en la
institucion.

Gréfico 1

Instrumentos Bancarios

INSTRUMENTOS BANCARIOS

Elaboracion Propia (2022)
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Para conocer y evaluar el proceso de inventario se utilizaron las siguientes
preguntas Ver Anexo 2 (Cuestionario area del Inventario)

Tabla 5

Objetivos a alcanzar de Los procesos de Inventarios

Objetivos a alcanzar del proceso de Inventario

Existen lineamientos definidas para el adecuo manejo de los inventarios de la
institucion.

Se efectian revisiones de ajustes o perdidas del inventario en la institucion
Existen archivos resguardados de registro del inventario

Se tiene protocolos para la sustraccion de material y devolucién de este

Cada cuanto se lleva a cabo una revision fisica en las aulas del inventario
Realizan conciliacién de los recuentos fisicos contra los registros de contabilidad
e inventarios

Hay delegacién de funciones en el manejo de entrega del material pedagogico
Se tiene controles definidos sobre el resultado de los inventarios realizados

Elaboracion Propia (2022)

e De las encuestas realizadas al personal se pudieron analizar los siguientes
resultados: La institucion carece de politicas de manejo en control a los
inventarios y el personal a cargo necesita de un manual de funciones
especifico, junto a esto se evidencia que los controles fisicos no son
realizados con la frecuencia requerida, sin embargo, dichas falencias son de
facil implementacion para la institucion y estas no absorben la correcta
finalidad de este. Esto se evidencia en la gréafica 2 en donde se concluye que
la institucion tiene un nivel del 50% en las buenas practicas requeridas para
asegurar sus inventarios, una mejora continua por realizar de un 35% y unas
actividades que puede implementar que por el momento desconocian del
15%.
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Gréfico 2

Control de Inventarios

CONTROL DE INVENTARIO

N/A
15%

Elaboracion Propia (2022)

4.5 POBLACION EDUCATIVA DIFERENCIADA

e Los servicios prestados de ensefianza que presenta la institucion
corresponden de acuerdo con la edad del infante cuando inicia su proceso
de matricula, estos se dividen de la siguiente manera y se identifican en los
anexos 3 - 4 — 5 — 6 (Lista de Grados)

Tabla 6

Poblaciéon Alumnos

Poblacién Estudiantil

Referencia Gateadores Parvulos Pre — Jardin Jardin
ARos 0-2 2-3 3-4 4-5
Nifios 7 12 17 13
Ninas 10 14 19 18

Total, Estudiantes 110

Elaboracion Propia (2022)
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e El personal docente, administrativo y de mas funcionarios de dividen de la
siguiente manera

Tabla 7

Docentes y Colaboradores

Colaboradores

Referencia Gateadores  Parvulos Pre —Jardin  Jardin
Profesoras 3 1 2 1
Director 1
Administracion 1
Conductor 1
Servicios Generales 1

Total, Colaboradores 11

Elaboracién Propia (2022)

5. Herramienta Contable Financiera para el Jardin Liceo San Simoén Stock

Las herramientas sistematicas utilizadas en la industria de cualquier sector
productivo facilitan la organizacion con una debida planificacion, control y manejo
en la mayoria de las areas de un negocio, estas constituyen avances inteligentes y
sin duda abren caminos a un mejor desarrollo por su versatilidad cambiante que se
adapta a las necesidades ofreciendo soluciones especificas con alternativas
diferentes.

Para el disefio y manejo de la herramienta entregada se realizé una induccién a las
personas designadas por la administracion, para el control y manejo de dicho
recurso. para esto fue preciso crear un manual de facil entendimiento para cubrir las
dudas que con el tiempo se desarrollen.
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Figura 1

Proceso registro del Ingreso

Atencion a los padres de familia o Acudiente

Verifica grado de estudio del menor por medio libros de
registro

A‘/'/Verifica nombre y apellido del estudiante

Buscar manualmente el mes correspondiente al pago a

- sefalar

4/Registrar el pago en el libro control

Secretaria <\Ideica a los padres o acudiente el registro realizado
Administrativa
\ntrega una boleta de pago

Fin

Fuente: Liceo San Simoén Stock

5.1 Disefio en la funcionalidad de la herramienta

En el liceo san simoén stock se requiere que la informacion del proceso de pagos
gue recibe la instituciébn sea mas adecuada en la exactitud de los registros, ya que
se busca que estos sean oportunos y exactos, también, es indispensable que se
reconozcan indicadores totales de ingresos mensuales por grado y alumno para
conocer un histérico del ingreso recibido mensual o anual, de esto esperamos que
se deje atras el analisis manual de verificar y sumar desde el libro de pagos. Con
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este disefio se eliminan dichas verificaciones manuales que conlleva a ser una tarea
presta a errores y de alto consumo de tiempo operativo. Esta herramienta sera un
gran aporte a los recursos contables y financieros que presenta la institucion.

La herramienta presenta cinco médulos de los cuales cada nivel proporciona una
informacion diferente, con esta herramienta podemos crear una base de datos que
alimente los controles contables e informacion financiera por medio de los registros
de ingreso y actores de este proceso, dineros de caja menor y un formato
sistematizado de control de inventario.



Figura 2

Proceso de la Herramienta
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HERRAMIENTA

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

ESTUDIANTE

Se procesa la ¢
infc

Se ingresa el valor
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Registra el pago

Se informa

SO

istrd
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“stralosd

el valor alregistrar

INICIO
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cancelar

<«

Drte

bcumento
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¢
e




6. Funcionamiento de la herramienta
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A continuacion, se visualiza la herramienta desarrollada para el Liceo San Simon

Stock

Imagen 4

‘ REGISTRO DE PAGOS J

LICEO SAN SIMON STOCK

CONTROL PAGOS AND

—l
‘ ANALISIS DE PAGDS
Formato menu principal
e En el menu principal encontramos
Tabla 8
Menu Principal
Acciones Para Ejecutar Funcion

Registro de pagos

Andlisis de pagos
Control pagos afio
Control registro caja menor

Control de inventarios

Nos lleva de forma directa al registro a
desarrollar

Nos lleva de forma directa al registro a
desarrollar
Nos lleva de forma directa al registro a
desarrollar
Nos lleva de forma directa al registro a
desarrollar
Nos lleva de forma directa al registro a
desarrollar

Elaboracion Propia (2022)
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Imagen 5

P

U

- 'Gradol Parbulos GUARDAR

DATOS
Alumnos Cristian David Cuellar
P ALUMNO MES Grado CONCEPTO  PAGO  MEDIOPAGO
vﬁ'ﬂv Cristian David Cuellar Agosto Parbulos Pension  220.000,00  Nequi

Registro control de pagos

e Esta accion fue disefiada para sistematizar el control de los pagos recibidos
por el concepto de pensiones, y con esto podran tener un control actualizado
por grado y alumno que permita conocer el estado financiero de la institucion,
para que esta accion sea eficiente se requeria de la mayor diligencia
automatica que se pudiera realizar: La forma de diligenciamiento de esta
accion es la siguiente.



Tabla 9

Control De Pagos
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Acciones para Ejecutar

Funcién

Boton Grado

Boton Alumno

Boton Guardar Datos
Grado — Alumno
Mes

Pago
Concepto

Medio de pago

Se presentara una lista desplegable para
seleccionar el curso del alumno del pago
gue vamos a registrar.

Se desplegard una segunda lista
dependiente que tendra cargada la lista de
los estudiantes de dicho grado
seleccionado.

Al finalizar el personal debera dar clic, para
archivar la informacién suministrada.

Son registros automaticos que la
herramienta diligencia

Se indicara por seleccién el mes a registrar
para evitar errores manuales

Se debera digitar el valor correspondiente
Verificar el concepto de pago a registrar
Conocer los medios financieros mas
utilizados

Elaboracion Propia (2022)

Imagen 6

Andlisis de pagos

LICEO SAN SIMON STOCK
Cra 69 a 57 -15 Sur
Villa del Rio

» &'C :uma de PAGO

\&

MES d

ALUMNO MES - | Grado ~| CONCEPTO - PAGO  ~ |MEDIO PAGO

Cristian David Cuellar Agosto  Parbulos Pension 220.000 Nequi

Agustin Cortez sanches Agosto Prejardin  Pension 220.000 Nequi
Rodriguez Garcia Lina Agosto  Parbulos Pension 220.000 Efectivo
Urica Morales Ximena Agosto  Parbulos  Pension 220.000 Efectivo
Hernindez Torrez Britney Agosto  Parbulos Pension 220.000 Efectivo

Gabriel Heredia cruz Agosto  Parbulos  Pension 220.000 Nequi
Ardila Dana Sofia Febrero Prejardin ~ Pension 220.000 Efectivo
Ani pefia guerrero Enero Prejardin  Pension 220.000 Efectivo
Ani pefia guerrero Mayo Prejardin ~ Pension 220.000 Efectivo
Alejandro campos Gomez Mayo Prejardin  Pension 220.000 Efectivo
Alejandro campos Gémez Junio Prejardin  Pension 220.000 Efectivo
Torres Juliana Junio Gateadores  Pension 220.000 Efectivo

Grado ~ |MEDIO PAGO| ~  Enero Junio Agosto Febrero  Mayo Total general
=Prejardin

Efectivo 22000000 220.000,00 220000,00 440.000,00 1.100.000,00
Total Prejardin 220.000,00 220.000,00 220.000,00 440.000,00 1.100.000,00
- Parbulos

Efectivo 660.000,00 660.000,00 1.320.000,00

Nequi 220.000,00 220.000,00
Total Parbulos 660.000,00 880.000,00 1.540.000,00
- Gateadores

Efectivo 44000000 22000000  440000,00 220.000,00 1.320.000,00

Nequi (60.000,00 660.000,00
Total Gateadores 1.100.000,00 220.000,00  440.000,00 220.000,00 1.980.000,00

Total general

1.980.000,00 440.000,00 1.320.000,00 440.000,00 440.000,00 4.620.000,00

€D,
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En este médulo podremos visualizar el control del registro de los pagos
efectuados, identificAndolos de este modo:

e 1 botdn de navegacion facil entre los modulos

e 2 en la tabla automética que nos proporciona la herramienta podremos
visualizar el registro diario de los pagos recibidos individualizados por
concepto, mes, valor, grado, medio de pago por y con identificacion de grado
escolar.

e 3 serd una tabla automatica que proporciona totales enfocados por mes,
medio de pago y curso, aunque desde la misma podran obtener los pagos
registrados por alumno, dependera de la informacién que las directivas
requieran.

Imagen 7

Control de pagos

\"" |

i ‘W | LICEO SAN SIMON STOCK

GRADO l Gateadores
Torres Juliana
NOMBRE

Alumno Pagos realizados Ano | MES | Valor Pagado Mensual
Torres Juliana 660.000 |Agosto 220.000,00




Tabla 10

Funcion control de pagos
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Acciones Para

Funcién

Ejecutar
Grado

Nombre

Alumno

Pagos realizados

ano
Mes

Valor pagado

mensual

Lista de seleccion para identificacion rapida del curso del

alumno

Lista de seleccion para identificacion rapida del curso del

estudiante

Registro automatico de Informacion

El sistema indicara el total de pagos efectuados

Lista de seleccion para visualizacion de pago por periodo

El sistema indicara el valor cancelado por el mes de
seleccion

Elaboracién Propia (2022)

Imagen 8

Control Caja menor

Y

== Control

Registro Caja Menor

FECHA |~ CONCEPTO v INGRESOS v EGRESOS v SALDO -
2/09/2022 |Saldo en caja menor S 500.000
2/09/2022|Compra de material didactico S 20.000 | § 480.000
2/03/2022|Fotocopias S 50.000 | S 430.000
2/04/2022|Compra de refrigerio S 60.000 | § 370.000
2/05/2022 |Compra material de aseo S 120.000 | § 250.000
2/06/2022|Compra torta de cumpleafios S 50.000 | § 200.000
2/07/2022|Compra de velas aromatizantes S 10.000 | § 190.000
2/08/2022|Ambientadores S 15.000 | § 175.000
2/09/2022|Soporte portatil S 90.000 | § 85.000
2/10/2022|Tinta scanner S 40.000 | § 45.000
2/11/2022 | Toma corriente 5 30.000 | § 15.000
2/12/2022|Ingreso a caja menor 485.000 S 500.000
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e Esta modulo en la aplicacion de la herramienta permitira un registro con
mayores controles de los diferentes gastos que realiza la institucion, junto a
esto poder obtener analisis en cada rembolso de caja menor.

e El boton 1 de la imagen nos permite facilidad de navegacion en la
herramienta

e La accion senalada con el numero 2. Nos indicara automaticamente el saldo
en la caja actual

Imagen 9

Control de Inventario

1 Contrelfaepnventano
S
PRODUCTOS | ——— ENTRADAS SALIDAS
CODIGO ARTICULO ENTRADA SALIDA STOCK CoDIGO ARTICULO FECHA CANTIDAD CoDIGO ARTICULO FECHA | CANTIDAD

A00L Toalla nova 10 5 5 A001 Toalla nova 20/09/2022 10 A001 Toalla nova 5
A002 Servilletas 0 [1] 0 ADO5 Cloros 20/09/2022 10 ADO5 Cloros 5
A003 Rociadores 40 30 10 AD0S Guantes Amarillos 19/09/2022 10 AD03 Rociadores 30
A004 Alcohol Gel 0 0 0 A006 Aromatizantes 18/09/2022 4
AD05 Cloros 15 5 10 AD05 Cloras 17/09/2022 5
AD06 Aromatizantes 10 0 10 AD06 Aromatizantes 16/09/2022 6
A007 Guantes Quirirgicos 7 0 7 A007 Guantes Quirargicos | 15/09/2022 7
A008 Guantes Amarillos 18 ] 18 ADO8 Guantes Amarillos 14/09/2022 8
A009 Bolsas de Basura 50 x 70 9 0 9 AD09 Bolsas de Basura 50 x 70 | 13/09/2022 9
A010 Bolsas de Basura 70 x 90 4 [1] 4 AD10 Balsas de Basura 70 x 90 | 12/09/2022 4
A011 Jabdn Liguido 3 o 3 A011 Jabdn Liguido 11/09/2022 3
A012 Esponja 34 0 31 A012 Esponja 10/09/2022 3
AD13 Limpia vidrios 5 ] 5 A013 Limpia vidrios 9/09/2022 5
A014 Desengrasante 66 0 66 AD14 Desengrasante 8/09/2022 66
AD15 Escobas 5 0 5 A015 Escobas 7/09/2022 5
AD16 Traperos 4 0 4 AD16 Traperos 6/09/2022 4

e Accion producto: La institucion podra ingresar por codigo de producto cada
articulo que tiene en su inventario y de manera automatica podra saber el
Stock que pasea a la fecha actual

e Accion Entradas: Ingresando con solo el codigo podran obtener de manera
automatica el articulo, solo se tendra que registra la fecha de compray las
unidades nuevas a controlar.

e Accion Salida: Con el registro del cédigo del articulo y el nUmero de salidas
en producto, garantizamos el adecuado control del stock de la institucién
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7. Conclusiones y Recomendaciones

7.1 Conclusiones

El Liceo San Simon Stock tiene un compromiso muy importante con la comunidad
de la localidad de bosa, ya que con su trabajo en la formacioén integral de valores en
la educacion inicial genera un cambio social tan necesaria en Colombia. Junto a
esto se debe resaltar el impulso econdmico de empleo directo e indirecto que
beneficia a mas de 40 familias de la zona.

La institucidbn nos mostré su gran talento humano y profesional por parte de sus
directivas y docentes que siempre estuvieron atentas y dispuestas al trabajo
realizado, esto sin duda se debe a que el personal técnico y profesional con el que
cuenta la institucion se encuentran satisfechas con la labor pedagoégica que
desempefian. Es por esto que acogieron la herramienta de control suministrada
junto con las recomendaciones dadas por el estudiante, que logro un acercamiento
y reconocimiento a la Fundacién Universitaria Agraria de Colombia - UNIAGRARIA
y a su programa de contaduria publica.

Al lograr satisfacer efectivamente las necesidades del jardin infantil liceo san simon
stock con la herramienta de registro en los ingresos que se efectdan, la visualizacién
sistematica de la cartera y adecuacion de controles integrales a los contables de la
institucion se concluye que dicha implementacién soluciono los problemas en la
rendicion de informes manuales para dar paso a informes computarizados,
analizados y ordenados por el personal capacitado.

7.2 Recomendaciones

Por medio del trabajo realizado en donde hemos conocido el funcionamiento integral
de la institucion Liceo San Simon Stock, podemos sefialar algunas inexactitudes por
las cuales ofrecemos algunas recomendaciones: Estas se enfocan en el tipo y forma
de la informacion registrada de los movimientos bancarios, efectivo y medios
digitales de pago que realiza el personal encargado, por ende, sugerimos que.
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La institucién debe buscar crear junto con su entidad bancaria los permisos
necesarios para que esta pueda ofrecer un codigo de identificacion por
alumno, esto para que al momento de realizar los pagos mensuales de la
pension se puede visualizar con exactitud el estudiante correspondiente a
dicho pago efectuado y dejar de depender del soporte fisico que envian los
padres ya que este se presta para registros erroneos.

La administracion debe establecer politicas definidas bajo manuales de
control para el manejo y custodia del efectivo.
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Liceo San Simdn Stock

Procesos Bancarios 2022

N° Criterio Que Evaluar NA| 1|2
Los anticipos se legalizan en forma oportuna, a nombre de la institucion y se
1 |tienen normas minimas de entrega.
2 | Existen formatos apropiados para realizar los arqueos
3 | Se dejan copias de esos documentos en el archivo
Se envian oportunamente a contabilidad copias de los documentos para la
4 | contabilizacién de gasto y abono del anticipo
Se encuentran determinadas las personas que tienen acceso a los titulos
5 |valores
6 |Se lleva registro de inversiones
Se tiene un control adecuado sobre las fechas de constitucion y vencimiento
7 |de ésta inversiones
8 | Se realizan conciliaciones de manera periddica
9 | Existen topes maximos para ser destinados por gastos de caja menor
10 | Se realizan los ajustes necesarios luego de elaborar las conciliaciones
11 | El funcionario que realiza el pago y el que concilia son diferentes
12 | Se elaboran diariamente los boletines de caja y bancos
13 | Llevan una numeracion estrictamente consecutiva
14 | Se determinan claramente los conceptos por ingresos y por pagos
¢, Se archivan con los documentos justificativos para informes o consultas
15 | posteriores
16 | Son guardadas en la caja de seguridad las chequeras en blanco
Se realiza confirmacion telefénica por parte del banco para pagos por sumas
17 | superiores a $500.000.00
Son entregados los cheques previa presentacion de la respectiva autorizacion
18 | del beneficiario
19 | Existen horarios y dias especiales para la entrega de cheques
20 | Se realiza verificacion de cifras y numeros antes de su firma
21 | Existe verificacion de soportes antes de giro
22 | Existe més de una firma en el giro de pagos por cheque
23 | Se encuentran debidamente custodiados los diversos sellos restrictivos
24 | Son autorizadas por la junta directiva | cada una de las cuentas corrientes
Son estudiados los servicios prestados por cada uno de los bancos, antes de
25 | la apertura de una cuenta corriente
26 | Se realizan conciliaciones de manera periddica

Fuente; Beltran Pardo, L (1993)
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Liceo San Simén Stock

Procesos Inventarios 2022

NO

Criterio Que Evaluar

N/A

Se presenta proceso de conciliacion entre recuentos fisicos y
registro contable

Se realiza seguimiento a las diferencias presentadas entre los
resultados de una toma fisica y los registros contables

Los inventarios fisicos, son realizados por personas ajenas a la
custodia de estos

La supervision en los inventarios fisicos es de responsabilidad
distinta al encargado de llegar los registros contables

Se presenta un seguro que cubra accidentes naturales o de acciones
malintencionadas

Estan claramente definidos los funcionarios responsables de manejo
y custodia del inventario

Son verificadas las unidades diarias por parte del encargado al
iniciar su jornada laboral

Se realizan inventarios fisicos con intervalos de tiempos mensual

© |00~

Los registros de los inventarios estan valorizados

10

Se realizan inventarios fisicos con intervalos de tiempos anual

11

Los ajustes de inventarios son revisados antes por personal distinto
al que ejecuta el informe.

12

De las incidencias encontradas se lleva control en actas de pruebas.

13

Se realizan inventarios fisicos con intervalos de tiempos semestral

14

Existe autoridad Unica para la firma de ajustes con procesos
evaluativos

15

Existen politicas claramente definidas y expresas en cuanto a
recepcion, almacenamiento y conservacion del material

16

Los niveles directivos poseen informacién de méaximos y minimo de
existencias

17

Los manuales del proceso de actualizan periédicamente

18

Existe formatos de salida y entrada resguardados y en control de
verificacion

19

Las instalaciones cuentan con mecanismos de facil control de
inventarios

20

En las entregas de material didactico se efectua control de calidad

Elaboracion Propia (2022)
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Poblacién Estudiantil Gateadores

NO

Nombre Edad

Femenino

Masculino

Monserrat gama dias

Ambar Pedraza anturi

XX | X

Sara cedile morales

Jerénimo Castiblanco Pérez

Adrian forero pefia

Camila Santamaria adame

Luisa Fernanda Solorzano

Steven Pérez Juan David

O 0N |OA~|WIN (P

Torres Juliana

[
o

Vides Hernandez Didier Alejandro

o
o

Rojas Rico Mauricio

=
N

Pardo Pinilla David

XX | X

=
w

Roa Romero Leidy

[EEY
IS

Cardona Veldsquez Maria

[
o

X |X | X

Mufios leén Katherine

=
(o]

Franco Jimenes Steven

17

NININININININININININININDININININ
X

Contreras Jimenes Natalia

Fuente: Institucion Liceo San Simon Stock (2022)
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Poblacion Estudiantil Parvulos

Z
[3

Nombre

Edad

Femenino

Masculino

Amaya Mora Samuel

Barreto cardona salomoén

X | X

Bonilla Suarez Daniela

Cristian David Cuellar

Gonzalez Cachuelo José

Gabriel Heredia cruz

Giraldo Torrez Manuel

XXX X

Guerrero viviana

Ol (N[OOI |WIN |-

Hernandez Torrez Britney

X | X

[ERN
o

Joel Herndndez forero

[EY
[EY

Juliana dias Ariza

[ERN
N

Lesmes Arce Xiomara

[ERN
w

Luciana Sanchez

=
~

Martina Mira Melissa

XXX [ X

[ERN
93]

Mora mufos Julian S

[ERN
(e}

Nicolas talles amado

[ERN
\‘

Ortiz Prado Elizabeth

[ERN
[o¢]

Oyaga G Monica

[ERN
o

Perdomo parra angelly

X |X | X

N
o

Pérez Garcia José David

N
=

Prieto Malaver Laura

N
N

Rodriguez Garcia Lina

N
w

Roméan Esther juliana

X |X | X

N
N

Samuel castillada Aguirre

N
(6]

Urica Morales Ximena

26

Veloza Cantor Cristiano

WWWWWWWWIWWWIWWININIWINWWIWINWWINIWIN

Fuente: Institucion Liceo San Simoén Stock (2022)
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Anexo 5
Liceo San Simon Stock

Poblacion Estudiantil Pre-Jardin

Z
[3

Nombre Edad Femenino Masculino

Herndndez Gonzales Maria 3 X

Agustin Cortez sanches

X

Alejandra Ordofiez franco

Alejandro campos Gémez

Alvares K Sofia

Ani pefia guerrero

Antonela James dias

XX XX

Ardila Dana Sofia

oo [N |0 |W[IN |-

Buitrago espinoso Smith

[ERN
o

Burgos Pineda Joan

[EY
[EY

Camacho London Cesar

[ERN
N
X | XXX

Castillo Morcoy Jerénimo

[ERN
w

Gabriela puerto romero

[EEN
N
X | X

Gomez Balbuena Valeria

[ERN
o

Horan lexerus Cortez

X | X

Jerébnimo Pérez zares

[ERN
»

[ERN
\l

Lancheros Judy

[ERN
(00}

Lépez Rodriguez Eliana

Luciana Pérez Sanchez

[ERN
(]

N
o

Manuela Antoni moreno

N
[y

Mariana Hernandez cierra

N
N

Martin Gémez Carlos

N
w

Martin porra pedrero

N
~
XX | X

Mateo cantor Cabanzo

N
(6]

Molano Marin Sandra

N
(o))

Montealegre Dayana

N
~

Palacio Paez Lukas

N
(o)

Perea Gomez Liliana

N
(o]

Prada G Daniel

w
o

Restrepo M Wilder

w
=

Riafio Rodriguez Celeste

w
N

Rodriguez S Alejandra

w
w

Sacaripa Faura Jeison

w
&

Samuel Sanchez

w
a1
XXX

Sebastian quintero morales

R N R e R R R e N R R RN N IS A N E N [eS R E N [V Eo N FCL R [CO R P S S [ OV o F o IR S R S R
XXX | X[ X

36 | Valeria vernal cruz

Fuente: Institucién Liceo San Simoén Stock (2022)
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Poblacion Estudiantil Jardin

N° Nombre Edad | Femenino Masculino
1| Abril Herrera Evelin Natalia 4 X
2 | Albarracin Mesa Maria 5 X
3| Ardila Barrera Santiago 5 X
4| Chacon Barbosa Johan Camilo 5 X
5 | Cuellar Cardoso Maria Paula 4 X
6 | Daza Castro Bibiana 5 X
7 | Diaz Rodriguez Lesly Yulieth 5 X
8 | Gaitan Pérez Jeison 4 X
9 | Galindo Gémez Cristian 4 X
10 | Gamboa Rincon Leidy 4 X
11 | Gonzalez Cachuelo Juan David 4 X
12 | Gutiérrez Vaca Danna Sofia 5 X
13 |Ladino M. Cintia 4 X
14 |Lara Perea Anna 4 X
15| Loaiza Castro Cesar 5 X
16 | Marin Vargas Luisa Fernanda 4 X
17 | Monroy Cuesta Milena 5 X
18 | Morales Franco Carolina 5 X
19 | Ochoa Paola 5 X
20 | Ortiz Martines Yisel 4 X
21| Osma Pamplona Angel David 4 X
22 | Pérez G. Juan David 5 X
23 | Porras Baez Juan Pablo 5 X
24 | Rodriguez Gonzalez Wilber William 5 X
25 | Rojas Molina Kevin Sebastian 4 X
26 | Rojas Vargas Andrea 4 X
27 | Rueda Amado Adriana 4 X
28 | Sanchez C. Leidy Vanesa 5 X
29 | Santamaria Juan Esteban 4 X
30| Suarez Alejandra 4 X
31| Torres O. Maikel Andrey 5 X

Fuente: Institucion Liceo San Simon Stock (2022)
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